UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6:206  jOP-STNMT Khénh Hoa, ngay29 thang3  ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy tic ng xir ciia cong chire,vién chire trong khi thi hanh
nhiém vy, cong vu, trong quan h¢ xa hoi, quan hé véi to chire, cong dan caa
S& Tai nguyén va Moi trueong

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Quyét dinh s6 4003/QD-UBND ngay 03/11/2021 cua UBND tinh
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cua So Tai nguyén va Moi truong va
Quyet dinh s6 934/QOD-UBND ngay 14/4/2021 ciia UBND tinh vé viéc sdp xép co
cdu t6 chire ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong;

Can cwr Ludt Can bg, Cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cur Ludt vién chire nam 2010;

Can cir Ludt sira doi bo sung mot s6 diéu cua Ludt Céan b, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can ciz Ludt phong, chéng tham nhiing nam 2018;

Can cir Quyet dinh so 03/2007/0D-BNV ngay 26/02/2017 ciia Bg Noi vu
ban hanh Quy tac irng xir cuia can bg, cong chirc, vién chirc lam viée trong bo mdy
chinh quyén dia phuong,

Xét dé nghi ciia Chénh vin phong S6.

QUYET DINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niay ban Quy tic Gng xir ctia cong
chure, vién chue trong khi thi hanh nhiém vy, céng vu, trong quan h¢ xa hoi, quan
hé v&i to chuce, cong dan cuia S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Quyét dinh thay thé Quyét dinh sé6 154/QD-STNMT ngay
11/5/2017 cua SO Tai nguyén va Mdi truong vé viée ban hanh Quy tic (mg xur
cta cong chire, nhan vién trong khi thi hanh nhiém vu, cong vy, trong quan hé xa
hoi, quan hé vai to chirc, cong dan va ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong, Trudng cac don vi thudc S
Tai nguyén va Moi truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: VBDT

- Nhu Diéu 3;

- S& Noi vu;

- Ban Gb So;

- Cong TTDT (Cong khai);
- Luu: VT, PCVP.

guyen Vin Pong



_ UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY TAC

Ung xir ciia cong chire, vién chire va nguoi lao dong trong khi thi hanh
nhiém vu, cong vu, trong quan hé xa hdi, quan hé véi té chirc, cong dan
cua S& Tai nguyén va Méi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-STNMT, ngay /[ /2022

ciia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Méi truong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy tic ung xir ndy quy dinh vé chuan muc tng xir ctia cong chirc Va vién
chic khi thi hanh nhiém vu, cong vu, trong quan hé xa hoi, quan hé vai to churc,
cong dan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Cong chirc va vién chire thudc cac phong, don vi thude S Tai nguyén va Moi
truong Khanh Hoa.

Piéu 3. Nguyén tic chung

Trong khi thi hanh nhiém vu, céng vu trong quan hé xa hoi, quan hé vai to
chire, cong dan; cong chirc va vién chirc thuc hién nhitng nguyén tac sau day:

1. Tuan thu cac quy dinh cua phap ludy va cac quy dinh, ndi quy, quy ché cia
nganh.

2. Chi cong, vo tu, tan tuy phuc vu nhan dan, lang nghe ¥ kién cua t6 chuc,
cong dan; khong quan li€u, hach dich, ctra quyén trong khi gidi quyét cadc cong
viéc.

3. Thuc hién nghiém chinh nhiém vu dugc phan cong, ndi quy, quy ché caa
cO quan.

4. Khong lam nhimg cong viéc ngoai pham vi trach nhiém va tham quyen
duoc giao; khong loi dung chuc trach, tham quyén va cac thdng tin lién quan dén
bi mat ctia nganh va qudc gia dé muu loi riéng cho ban than va gia dinh.

Diéu 4. Muc dich
Quy dinh Quy tic g xir ciia cong chirc nham:

1. Quy dinh cac chuan muc tng xir ctia cong chic, vién chic khi thi hanh
nhi¢m vy, cong vy, trong quan hé xa hdi, quan hé véi t6 chuc, cong dan; bao gom
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nhimg viéc phai lam hoac khong dugc lam nham bao dam su liém chinh va trach
nhiém cua cong chrc.

2. Cong khai cac hoat dong cong vu va quan hé xa hoi cua cong chire, Vién
chirc; néng cao y thire, trach nhiém cua cong chue, vién chire trong cong tac phong
chéng tham nhiing; dong thoi 13 cin cr dé nhan dan giam sat viéc chap hanh cac
quy dinh phap luat ctia cong chirc, vién chic.

) ] _ Chuong 11 ) A ]
CHUAN MUC UNG ‘XU’ CUA CONG CH}TC, VIEN CHUC TRONG
THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Picu 5. Quy dinh vé viéc chiap hanh cic quyét dinh d6i véi cong chirc,
vién chirc khi thyc thi nhi€ém vy, cong vu

1. Cong chuc, vién chic khi thyc thi nhiém vu, cong vu phai chap hanh
quyét dinh ctia cap c6 thim quyén. Cong chuc, vién chic dugc giao nhiém vu
phai phbi hop véi cong chire, vién chirc khac trong cting phong, don vi va can bo,
cong chire, vién chirc cac co quan, don vi, td chirc khac c6 lién quan dé thyuc hién
nhiém vy, cong vu ¢6 hi¢u qua.

2. Cong chuc, vién chirc khi thye hién nhiém vy, cong vu phai chap hanh
quyét dinh cua cap quan Iy truc tiép. Trudng hop c6 quyét dinh cua cap trén cap
quan ly truc tlep thi cong chtre, vién chirc phai thue hién theo quyet dinh cua cap
c¢6 tham quyén cao nhat, dong thoi co trach nhiém bao cao cap quan 1y truc tiép
ctia minh vé viéc thuc hién quyét dinh do.

Khi thuc hién quyét dinh ciia cap c6 tham quyén, cong chirc, vién chirc phat
hién quyét dinh d6 trai phap luat hodc khong phu hop voi thuc tién thi phai bao
cao ngay Vvoi nguoi ra quyet dinh. Trong truong hop van phai chap hanh quyét
dinh thi phai bao cdo 1€n cap trén tryuc tiép ctia nguoi ra quyet dinh va khong phai
chiu trach nhiém vé hau quéa gay ra do viéc thuc hién quyét dinh do.

Dieu 6. Quy dinh ve gidi quyét cac yéu cau cia co quan, don vi, to6 chirc
va cong dan khi cong chire, vien chire thue thi nhiém vy, cong vu

1. Cong churc, vién chuc khi duge giao nhiém vy, cong vu dé giai quyét cac
yéu cau cua co quan, don vi, to chirc va cong dan phai co trach nhiém hudng dan
cong kha1 quy trinh thyc hién da dugc cap co thAm quyén phé duyét bao dam cac
yéu cau ctia co quan, don vi, t6 chirc va cong dan duogc giai quyét dang luat, ding
thoi gian quy dinh. Truong hop cong viée can kéo dai qua thoi gian quy dinh,
cong chire, vién chirc ¢ trach nhiém théng bao cong khai cho co quan, don vi, t6
chtrc va cong dan c6 yéu cau biét rd 1y do.

2. Cong chuc, vién chue khi dugc giao nhiém vu, céng vu dé giai quyet cac
yéu cau cta co quan, don vi, to chitc va cong dan phai chiu trach nhiém vé hanh
vi ciia minh theo ding quy dinh cua phép luat.
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Piéu 7. Quy dinh trong giao tiép hanh chinh

1. Cong chtrc, vién chure khi 1am vi€e tai cong s¢ va trong thoi gian thuc thi
nhiém vu, cong vu phai mac trang phuc ding quy dinh chung va quy dinh ctua
tung don vi; phai deo thé cong chirc theo quy dinh; phai deo phu hi€u cua cac linh
vuc da dugc phap luat quy dinh; phai gitr uy tin, danh du cho co quan, don vi,
lanh dao va dong nghiép.

2. Trong giao tiép tai cong s& va voi cong dan, céng chire, vién chire phai co
thai do lich su, hoa nhd, van minh. Khi giao dich tryc tiép, hodc bang vin ban
hanh chinh hodc qua cac phuong tién thong tin (dién thoai, thu tin, qua mang...)
phai bao dam thong tin trao d6i dung ndi dung cong viéc ma co quan, don vi, to
chirc va cong dan can huéng dan, tra 1oi.

3. Cong chirc, vién chirc 1anh dao trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua co
quan, don vi phai nam bt kip thoi tam 1y cua cong chure, vién chuc thudc tham
quyén quan 1y dé co cach thirc diéu hanh phu hop voi timg ddi twong nham phat
huy kha nang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong trong viéc thuc hién nhiém
vu, cong vu cua cong chic, vién chuc; phat huy dan chu, tao diéu kién trong hoc
tap va phat huy sang kién ciia cong chirc, vién chirc; ton trong va tao niém tin cho
cong chtre, vién chirc khi giao va chi dao thuc hién nhi€ém vu, cong vu; bao vé
danh du cua cong churc, vién chirc khi bi phan anh, khiéu nai, t6 céo khong diang
su that.

4. Cong chtrc, vién chirc thira hanh chuyén mon nghi€p vu phai ton trong dia
vi cia ngudi lanh dao, phuc tung va chip hanh nhiém vu duoc giao dong thoi phat
huy tinh than ty cha, dam chiu trach nhiém; c6 trach nhiém dong gop y kién trong
hoat dong, diéu hanh cua co quan, don vi minh bao ddm cho hoat dong nhi¢m vy,
cong vu dat hiéu qua.

5. Trong quan hé dong nghiép cong chirc, vién chitc phai chan thanh, nhiét
tinh bao dam sy doan két; phoi hop va gop y trong qua trinh thuc hién nhiém vu,
cong vu dé cong viéc dugce gidi quyét nhanh va hi¢u qua.

Chuong 111

NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC
KHONG PUQC LAM

Piéu 8. Cac quy dinh cong chirc, vién chirc khong dwoc 1am trong quan
h¢ nhiém vu, cong vu

1. Cong chirc, vién chirc khong duoc trén tranh, dun day trach nhiém khi
nhiém vu, cong vu do minh thuc hién gay ra hau qua anh hudng dén hoat dong
cua co quan, don vi minh hodc cua co quan, don vi, td churc khac hodc vi pham toi
quyén loi chinh dang, danh du va nhan pham cta céng dan.
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2. Cong chuc, vién chirc khong duogc co tinh kéo dai thoi gian hoac tir choi
su phoi hop cua nhitng nguoi trong co quan, don vi minh hodc co quan, don vi, t6
chtrc ¢6 lién quan va ctia cong dan khi thyc hién nhi€ém vu, cong vu.

3. Cong chtrc, vién chirc khong duoc che giau, bung bit va lam sai 1éch noi
dung cac phan anh cia céng chirc, vién chirc lam viéc trong co quan, don vi minh
hoac co quan, don vi, t6 chirc khac hodc ctiia cong dan v€ nhiing viéc lién quan
dén churc nang, nhi€ém vu do minh dugc giao thuc hién khong dung quy dinh ctua
phép luat.

Pieu 9. Cac quy dinh cong chirc, vién chirc khong dwge lam khi giai
quyét cac yéu cau cua co quan, don vi, to chirc va cia cong dan

1. Cong chure, vién chue khi duge giao giai quyet cac yéu cAu clia co quan,

don vi, to chtrc va cua cong dan khong duoc tur chdi cac yéu cau dung phéap luat
ctia ngudi can duoc giai quyét phi hop véi chire trach, nhiém vu duoc giao.

2. Cong chirc, vién chirc khong duge lam mét, hu hong hodc lam sai 1énh
ho so, tai liéu lién quan dén y€u cau cua co quan, don vi, t6 chirc va cong dan khi
duoc giao nhiém vu giai quyét.

3. Cong chure, vién chic khong duoc lam 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong
tac va bi mat ndi1 dung don thu khi€u nai, t6 cao cia co quan, don vi, t6 chirc va
cong dan theo quy dinh cua phap luét.

Chwong IV

TRACH NHIEM pﬁA CONG CHUC, VIEN CHUC
VA CUA CO QUAN, PON VI

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire

1. Cong chuc, vién chic co trach nhiém thuc hién dung cac quy dinh tai
Quy tac nay.

2. Cong chirc, vién chirc ¢ trach nhiém van dong cong chirc, vién chirc
khac thuc hién dung cac quy dinh tai Quy tac nay; phat hién va bao cao co quan,
don vi c6 tham quyén vé nhitng vi pham Quy tic nay ctia cong chire, vién chic
trong cing phong, don vi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia ngwoi dirng diu va cip phé ciia nguoi dirng
dau phong, don vi truc tiep quan ly va sir dung cong chirc, vién chirc

1. Quan triét, huéng dan, t6 chire thuc hién Quy tic nay.

2. Niém yét cong khai Quy tic nay tai tru s& lam viéc cua co quan, don vi.

3. Kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n Quy tac nay cia cong churc, vién chiic
trong co quan, don vi.
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4. Phé binh, chan chinh, xtr 1y cac vi pham hodc dé nghi co quan, don vi ¢
tham quyén xwr 1y cac vi pham doi véi cong chirc, vién chirc trong phong, don vi
theo phan cap quan 1y cong chirc, vién chuc.

Piéu 12. Trach nhlem cia nguoi dirng diu va cap phoé cia nguoi dirng
diu co quan quan 1y cip trén ciia phong, don vi true tiép quan 1y va sir dung
cong chire, vién chirc

1. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy tic nay ctua phong, don vi cap
dudi.
2. Xt Iy vi pham Quy tic nay dbi v6i cong chirc, vién chic thudc tham
quyén theo phan cap quan ly cong chirc, vién chue.
Chuwong V
XU LY VI PHAM
Piéu 13. Poi véi cong chire, vién chire
Cong churc, vién chirc vi pham cic quy dinh tai Quy tic nay thi tuy theo
muc d§ vi pham s€ b1 xur 1y trdch nhi€ém theo quy dinh cta phép luat hodc bi truy
curu trach nhiém hinh su.
Piéu 14. Poi véi nguoi ding diu va cip phé ciia ngwoi ding diu
phong, don vi truc tiép quan ly va sir dung cong chire, vién chire
Phong, don vi tryc tiép quan 1y va st dung cong chirc, vién chirc co cong
chue, vién chirc vi pham cac quy dinh tai cac di€u 5, 6, 7, 8, 9,10, 11,12 cua Quy
tic nay thi tuy theo mirc do vi pham cua cdng chirc, vién chuc, ngudi ding dau

va cap pho ciia nguoi dimg dau phong, don vi d6 bi xir Iy ky luat theo quy dinh
cua phap luat.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia Vin phong Sé

Vin phong So c6 trach nhiém gilp Giam dbéc S¢ kiém tra, don doc va
hudng dan cac phong, don vi thuc hién Quy tac nay.

Piéu 16. Trach nhiém ciia cac phong, don vi true thudc Sé

1. Cac phong, don Vi ¢ trach nhiém t6 chuc trién khai thue hién cac quy
dinh vé Quy tac ing xir ciia cong chirc, vién chirc thugc pham vi quan ly, sir dung
cong chuc, vién chirc; ki€ém tra, giam sat viéc niém yét cong khai va thuc hién
Quy tac nay cua phong, don vi minh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé gi vudng mac dé nghi phan anh
ve S¢ (qua Van phong S¢) dé nghién curu stra do6i, bd sung./.






	dieu_6
	dieu_7
	dieu_8
	muc_2_name
	dieu_9
	dieu_10
	dieu_11
	chuong_4_name
	dieu_16
	dieu_17
	dieu_18
	chuong_5
	chuong_5_name
	dieu_19
	dieu_20
	chuong_6
	chuong_6_name
	dieu_21
	dieu_22

		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2022-03-28T16:48:01+0700
	Việt Nam
	Phó Giám đốc Nguyễn Văn Đồng<nvdong@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2022-03-29T09:31:22+0700
	Việt Nam
	Sở Tài nguyên và Môi trường<stnmt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2022-03-29T09:31:32+0700
	Việt Nam
	Sở Tài nguyên và Môi trường<stnmt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2022-03-29T09:31:40+0700
	Việt Nam
	Sở Tài nguyên và Môi trường<stnmt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		Cục Chứng thực số và Bảo mật thông tin 0243.773.8668;  Fax: 0243.773.8668
	2022-03-29T09:31:46+0700
	Việt Nam
	Sở Tài nguyên và Môi trường<stnmt@khanhhoa.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




